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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее положение об инженерном факультете заочного 

образования (далее – Положение) разработано  на основании: Кодекса 

Республики Беларусь об образовании; Положения об учреждении высшего 

образования; концепции непрерывного воспитания детей и учащейся молодежи; 

Устава университета; Положения о порядке разработки положения о 

структурном подразделении и должностной инструкции, а также иных актов 

законодательства в сфере высшего образования и локальных правовых актов 

университета.  

1.2. Инженерный факультет заочного образования (далее – факультет) 

является структурным подразделением университета, обеспечивающим 

осуществление образовательной и научной деятельности, учебно-методической 

работы при реализации следующих профилей (и направлений) образования: 

-инженерного, обрабатывающего и строительного; 

-информационно-коммуникационного; 

-разработки программно-информационных систем; 

-промышленной и мобильной робототехники; 

-корпоративных финансов в цифровой экономике. 

1.3. Организационным центром по управлению работой факультета 

является деканат, возглавляемый деканом факультета. 

Основными функциями деканата являются: 

координация и административное обеспечение образовательного процесса 

при реализации образовательных программ; 

разработка расписания учебных занятий; 

организация промежуточной и итоговой аттестаций, лабораторно-

экзаменационных сессий (установочных) сессий; 

обеспечение проведения текущей, промежуточной и итоговой аттестации, 

подготовка проектов решений ректора университета о переводе, отчислении, 

восстановлении обучающихся; 

перевод обучающихся университета на очередной курс; 

организация отправлений обучающимся справки-вызова для участия в 

лабораторно-экзаменационных (установочных) сессиях;  



непосредственное руководство образовательной, идеологической, 

научной, воспитательной и научной деятельностью факультета;  

иные функции в соответствии с законодательством Республики Беларусь. 

1.4.  В состав факультета входят следующие кафедры: 

«Гуманитарные дисциплины»; 

«Физвоспитание и спорт»; 

1.5.Факультет организует и осуществляет образовательный процесс для 

получения высшего образования в заочной форме (в том числе с 

использованием дистанционных образовательных технологий) по 

образовательным программам:  

бакалавриата, магистратуры и непрерывных образовательных программ 

высшего образования Республики Беларусь; 

высшего образования Российской Федерации.  

1.6. Количественный состав профессорско-преподавательского и учебно-

вспомогательного персонала факультета устанавливается штатным 

расписанием университета.  

Должностные инструкции работников кафедр факультета 

разрабатываются заведующими кафедрами и утверждаются ректором 

университета. 

1.7. Решение о создании (упразднении) факультета принимается ректором 

университета по предложению ученого совета университета.  

 

 

2. Цели и задачи 
 

2.1. Основной целью деятельности факультета является организация 

подготовки обучающихся по направлениям специальностей или циклам 

учебных дисциплин, руководство образовательной, идеологической, 

воспитательной, и научной деятельностью факультета. 

2.2. Задачами факультета являются: 

организация и осуществление образовательного процесса заочного 

образования в университете; 

обеспечение качества образования; 

осуществление образовательной, идеологической, воспитательной, 

инновационной деятельности, международного сотрудничества структурных 

подразделений, входящих в состав факультета; 

координация профориентационной работы кафедр с выпускниками 

колледжей; 

координация научной, научно-технической, экспериментальной, 

инновационной деятельности, международного сотрудничества структурных 

подразделений, входящих в состав факультета; 

организация воспитательной и идеологической работы среди 

обучающихся факультета; 

организация и проведение текущей, промежуточной и итоговой 

аттестаций обучающихся на факультете; 

 



 

3. Функции 
 

Функциями факультета являются: 

организация и осуществление образовательного процесса при реализации 

образовательных программ заочного образования; 

обеспечение качества заочного образования; 

организация идеологической и воспитательной работы с работниками и 

обучающимися на факультете; 

координация образовательной, воспитательной, идеологической, научно-

технической, экспериментальной, инновационной деятельности, 

международного сотрудничества структурных подразделений, входящих в 

состав факультета; 

координация и управление деятельностью структурных подразделений, 

входящих в состав факультета; 

организация  разработки кафедрами научно-методического обеспечения 

высшего образования, его анализ и совершенствование; 

координация профориентационной работы кафедр для выпускников 

колледжей; 

осуществление контроля за повышением квалификации профессорско-

преподавательского состава факультета; 

координация работы профессорско-преподавательского состава 

факультета по подготовке учебников, учебных и методических пособий по 

учебным дисциплинам, которые преподаются кафедрами факультета; 

формирование предложений о подборе и расстановке кадров на 

факультете, повышение их квалификации, участие в пределах компетенции в 

формировании штатного расписания структурных подразделений, входящих в 

состав факультета; 

разработка и утверждение должностных инструкций работников 

факультета и структурных подразделений, входящих в состав факультета; 

создание условий для развития творческих способностей обучающихся, 

на факультете, вовлечение их в научную, в том числе научно-

исследовательскую, работу, различные виды социально значимой и 

общественной деятельности, привлечение к профориентационной деятельности; 

выполнение иных функции в соответствии с законодательством 

Республики Беларусь, законодательством Российской Федерации. 

 

 

4. Взаимодействие и связи 
 

4.1. Для достижения целей и решения поставленных задач факультет 

взаимодействует со следующими структурными подразделениями 

университета: 

с факультетами и кафедрами - по вопросам качественного осуществления 

образовательного процесса; 

с отделом по воспитательной работе – по вопросам организации 



идеологической и воспитательной работы; 

с центром менеджмента качества – по вопросам разработки, 

корректировки и утверждения учебных планов и программ, составления 

расписания учебных занятий, лабораторно-экзаменационных (установочно-

экзаменационных) сессий; 

с издательским центром – по вопросам издания методических 

рекомендаций, учебных пособий, иной печатной продукции; 

с библиотекой – по вопросам обеспечения обучающихся и работников 

факультета научно-методической литературой и доступа к информационным 

ресурсам университета, в том числе, размещенным в сети Интернет; 

с административно-хозяйственной частью – по вопросам материального 

обеспечения работы факультета; 

с бухгалтерией – по вопросам оплаты за обучение студентами, 

обучающимися на договорной основе; вопросам оплаты труда работников 

факультета; организации учета и списания материальных ценностей; 

с отделом кадров – по вопросам комплектования кадрами факультета и 

кафедр факультета, установления и соблюдения режима труда и отдыха, иным 

вопросам трудовых отношений; 

с бюро охраны труда – по вопросам обеспечения безопасных и здоровых 

условий труда работников; 

с ведущим специалистом университета по ГО и ЧС – по ГО и ЧС объекта; 

с юрисконсультами – по вопросам правового обеспечения деятельности 

факультета. 
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